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1. Objetivo

Orientar operativamente las actividades para emitir concepto técnico a los proyectos pedagdgicos
de los jardines infantiles que ofrecen educacion inicial, en el marco de la atencion integral a la
primera infancia, con base en los criterios definidos en la guia técnica para la construccion de
proyectos pedagogicos.

2. Glosario

Concepto de aval: responde a la aprobacién por parte de la subdireccion para la infancia en el
cumplimiento de los criterios para la implementacion del proyecto pedagdégico de los jardines
infantiles del Distrito.

Concepto de no aval: responde a la no aprobacién por parte de la subdireccion para la infancia
en el cumplimiento de los criterios para la implementacién del proyecto pedagdgico de los jardines
infantiles del Distrito.

Concepto técnico: es el resultado de la lectura realizada por el profesional de Fortalecimiento
Técnico en el que se otorga Aval o no Aval.

SIRSS: sistema de informacién y registros de servicios sociales

3. Condiciones generales

3.1. Bajo la resolucion 325 de 2009, surgen los estandares técnicos de calidad para la
educacion inicial en el Distrito, estipulados para los jardines infantiles del Distrito, en los cuales
en el marco del estandar de proceso pedagdgico los jardines deben radicar su proyecto para la
obtencion del concepto técnico el cual tendra una vigencia de dos afios. Vencido este término el
jardin deberé radicar un proyecto nuevamente Independientemente que obtengan el Registro de
Educacion Inicial - REI.

La resolucion anteriormente citada, ratifica que todos los jardines infantiles pueden acceder a
asesoria técnica para la construccibn de su proyecto pedagogico a través del taller de
orientaciones y la guia de construccion de proyectos definida para el mismo.

3.2. Si el concepto es NO aval, el jardin infantil deber& agendar una asesoria personalizada
con el equipo de asesoria técnica — concepto pedagdgico

3.3. La Subdireccion para la Infancia tendra hasta dos (2) meses a partir de la fecha de
radicacion de la solicitud de concepto técnico del proyecto pedagdgico para dar respuesta a la
solicitud.
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4. Descripcion de actividades

SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

4. Verificar el estado de
inscripcion del jardin en el
Sistema de Informacion y
Registros de Servicios
Sociales - SIRSS

5. ¢El Jardin
Infantil se
encuentra

NO

6. Dar respuesta indicando
que debe surtir el proceso
de inscripcion al Sistema de
Informacidn y Registros de

inscrito en el
SIRSS?

7. ¢ El Jardin
Infantil hace sl
parte de la

Senvicios Sociales - SIRSS,
previo a la radicacion del
proyecto.

FIN

8. Darrespuesta notificando
que no es competencia de
la SDIS, toda vez que
participan en su semvicio,

resolucion
conjunta con
SDE0182 -
023020137

9. Entregar las solicitudes
de concepto, los proyectos
pedagdgicos radicados y los
conceptos anteriores si es el
caso, que cumplan los

requisitos.

nifias y nifios mayores de 3
afios 11 meses, por ende es
competencia de la
Secrefaria de Educacion

FIN

4 Verificar que el jardin infantil cuente
con nimero temporal 0 permanente de
inscripcion en el Sistema de
Informacidn y Registro de Servicios
Sociales - SIRSS

6. Verificar que se anexe y devuelva el
proyecto pedagdgico enviado por el
Jardin Infantil

8. Verificar que se anexe y devuelva el
proyecto pedagdgico enviado por el
Jardin Infantil

9. Verificar que el reparto de los
proyectos pedagdgicos se lleve a cabo
como maximo dos (2) dias habiles
después de la radicacién de los
mismos.

JARDIN INFANTIL Equipo de asesoria técnica SUBDIRECTOR (A) PARA LA INFANCIA PUNTO DE CONTROL ACTIVO DE INFORMACION
(rol inistrativo)
INICIO
1. Verificar que el documento cuente
1. Elaborar o ajustar el | de coh
proyecto pedagdgico bajo conlos criterios de co erencia,
los criterios contenidos en pertinencia, construccion participativa y
0s lineamientos y divulgacién, como a su vez con lo
estandares de educacion establecido en la guia de orientaciones |1. Proyecto pedagdgico.
inicialy en la guia para la construccion y/o revision del
establecida por la enfidad proyecto pedagdgico en los jardines
para dicho fin. infantiles
2 Verificar que los proyectos
pedagdgicos sean radicados en su
2 dRad[Ci}f el DVOVegffof ] ‘Cﬂ%rz8Eﬂ%‘fﬂ‘g&?ﬂg&?éiEz;i’ss)' 2. Solicitud de concepto del proyecto
pedagdgico en medio fisico, -
en la Secretaria Distrital de l emitidos con antelacion. preocizgc??csdr:dgca‘fS ezoﬁ;;o,m
Integracion Social Para el caso en que el proyecto sea sﬂtzrior 9?1 casgu ge reyuer\rsep
radicado por ajuste, el jardin infantil a )
3. Aswgr&ar la solicitud al debera adjuntar el concepto
equipo de asesoria técnica inicialmente emitido.
I
v

6. Comunicacidn oficial (Formato
Carta), proyecto pedagdgico

8. Comunicacidn oficial (Formato
Carta), proyecto pedagdgico

9. Solicitud de concepto del proyecto
pedagdgico radicado, proyecto
pedagégico y concepto anterior si es el
€aso.
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SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA
Equipo de asesoria técnica
[ Pedagogi

SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA
Equipo de asesoria técnica
(Rol lider de equipo)

SUBDIRECTOR (A) PARA LA INFANCIA

PUNTO DE CONTROL

ACTIVO DE INFORMACION

10. Direccionar al equipo del
componente pedagdgico la
solicitud de concepto, el

11. Revisar y analizar el
proyecto pedagégico
asignado - (Dar lectura)

le—1

12 4El
proyecto
cumple con
los criterios
establecidos
por la SDIS?

13. Proyectar y elaborar el
concepto de aval y ficha
técnica de criterios

14. Proyectar y elaborar el
concepto de NO aval y ficha
técnica de criterios

l

15. Entregar el concepto
emitido y ficha técnica de
criterios para revision

¥

proyecto pedagdgico
radicado y el concepto
anterior si es el caso

16. Verificar concepto

16. Revisar y considerar las

emifido y dar visto bueno.

Sl 17. 4 Se tienen

observaciones

observaciones al concepto

18. Proyectar comunicacion

al concepto?

oficial al Jardin Infantil

10. Veerificar que el reparto de los
proyectos pedagdgicos se lleve a cabo
como maximo dos (2) dias habiles
después de la radicacion de los
mismos.

11. Veerificar que la respuesta a la
solicitud del concepto sea emitida
antes de cumplir dos (2) meses, a
partir de la fecha de su radicadicacion.

10. Solicitud de concepto del proyecto
pedagégico radicado, proyecto
pedagégico y concepto anterior si es el
caso.

11. Solicitud de concepto del proyecto
pedagégico radicado, proyecto
pedagogico y concepto anterior si es el
caso.

13. Formato Concepto del proyecto
Pedagogico (FOR-PS5-073), formato
ficha técnica de criterios (FOR-PSS-
074)

14. Formato Concepto del proyecto
Pedagogico (FOR-PSS-073), formato
ficha técnica de criterios (FOR-PSS-
074)

16. Formato Concepto del proyecto
Pedagogico (FOR-PSS-073), formato
ficha técnica de criterios (FOR-PSS-
074)

18. Comunicacion oficial (Formato
Carta)
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Equipo de asesoria técnica
(Rol Administrativo)

SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA
Equipo de asesoria técnica
(Rol lider de equipo)

SUBDIRECTOR (A) PARA LA INFANCIA

PUNTO DE CONTROL

ACTIVO DE INFORMACION

19. Revisar comunicacion
oficial, escanear el proyecto
pedagdgicoNO aval y
anexos y guardar en medio
magnetico

21. Tramitar la
comunicacion oficial para
envio alJardin Infantil

20. Aprobar y firmar
comunicacion oficial, para

dar respuesta al Jardin
Infantil sobre el concepto del
proyecto pedagégico

22 Archivar la solicitud del
concepto enviada por el
Jardin Infantil de acuerdo
con los lineamientos de
gestién documental

FIN

19. Veerificar que se elabore original y
copia del comunicado oficial, concepto
técnico, formato ficha técnica de
criterios. Verificar que el comunicado
oficial contega el VoBo del profesional
que emitio el concepto y del lider del
equipo de asesoria técnica.

21 Verificar que se anexe el proyecto
pedagdgico enviado por el Jardin
Infantil, concepto y ficha técnica de
criterios. Verificar que la copia del
comunicado tambien tenga el numero
del radicado y recibido de la oficina de
correspondencia de la SDIS.

22 Verificar que al archivar la solicitud
se anexe el proyecto pedagogico No
aval escaneado en medio magnetico en
caso de requerirse, la copia del oficio
de respuesta oficial con radicado de la
enfidad, copia del concepto y copia de
a ficha técnica de criterios.

19. Comunicacion oficial (Formato
Carta), Formato Concepto del proyecto
Pedagogico (FOR-PSS-073), proyecto
pedagogico y formato ficha técnica de
criterios (FOR-PSS-074)

20. Comunicacion oficial (Formato
Carta), Formato Concepto del proyecto
Pedagogico (FOR-PSS-073) y formato
ficha técnica de criterios (FOR-PSS-
074)

21. Comunicacién oficial (Formato
Carta), Formato Concepto del proyecto
Pedagogico (FOR-PSS-073), proyecto
pedagogico y formato ficha técnica de
criterios (FOR-PSS-074)

5. Disposiciones de almacenamiento y archivo

Las disposiciones de almacenamiento y archivo de la documentacion del Sistema Integrado de
Gestion, se realizara de conformidad con lo dispuesto en el Subsistema Interno de Gestion
Documental y Archivo (SIGA).

6. Dependencia encargada de administrar este procedimiento

Subdireccién para la Infancia — Direccién Poblacional

7. Documentos asociados

e FOR-PSS-073 Formato concepto del proyecto pedagdgico
e FOR-PSS-074 Formato ficha técnica de criterios
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e Guia de orientaciones para la construccién y/o revision del proyecto pedagdégico en los

jardines infantiles

8. Aprobacion del documento

Elaboro

Reviso Aprobo

Verbnica Molano

Andrés Penagos Guarmizo Maritza del Carmen Mosquera

Nombre Carol Dayana Alvarez Gutiérrez . Sandrq Esperanza Avila Palacios
Lina Maria Sdnchez Romero
. . L Gestor SIG dependencia
Cargo/Rol Contratistas de la Subdireccion Gestora SIG proceso Directora Territorial

para la Infancia

Subdirectora para la Infancia




